
Stap voor stap aan de slag
met een idee voor uw buurt 



Inhoud
Stappenplan	 3 
 
Hoofdstuk 1. Uw idee is goud waard!	 5

Stap 1: Bepaal of u uw idee met de gemeente moet delen	 6
Stap 2: Maak een afspraak met uw wijkcoördinator en krijg tips	 6
Stap 3: Betrek de buurt bij uw idee	 7
Stap 4: Werk uw idee uit tot een plan	 7
Stap 5: Haal geld op voor uw plan en dien het plan in	 8
Stap 6: Maak uw plan bekend	 8
Stap 7: Uitvoeren en genieten	 9

Hoofdstuk 2. Zo wordt uw idee een succes	 10

Bepaal wie u betrekt bij uw idee	 11
Kies de juiste manier om mensen te bereiken	 11
Bepaal hoe u mensen laat meedoen	 12
Gebruik de reacties om uw plan te verbeteren	 12
Bepaal of u uw plan nog verder moet uitleggen	 12

Deze handleiding wordt elk jaar, waar nodig, aangepast. Dit is versie 1.0, gemaakt in 2023. Kijk op www.nieuwegein.nl/participatie om de meest recente versie te bekijken. 

2

http://www.nieuwegein.nl/participatie


Van idee tot succes!
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Dien uw idee of plan in op 

www.nieuwegein.nl/idee

De gemeente heeft een subsidie voor 

initiatieven: Geins Geluk

U kunt ook bij uw wijkplatform aankloppen.

Ook zij willen soms bijdragen.

Wie is uw wijkcoördinator? 
Kijk op www.nieuwegein.nl/wijkcoordinatoren 

Heeft u een goed idee voor uw buurt? Zo gaat u aan de slag!
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Een idee van inwoners noemen we ook wel een bewonersinitiatief
De gemeente gebruikt vaak woorden die passen bij het beleid van de overheid. 
De overheid noemt een idee dat inwoners bedenken een ‘bewonersinitiatief’. Voor 
sommige mensen is dit een bekend woord, voor anderen niet. In deze handleiding 
gebruiken we dit woord niet.

Samen maken we een mooie
en gezellige stad
Heeft u een idee voor uw buurt, uw wijk of de stad? Een buurttuin, een buurtbarbecue 
of -feest, een sportevenement? Het kan van alles zijn op het gebied van zorg en 
welzijn, natuur en milieu, kunst en cultuur, onderwijs, sport en recreatie of vervoer.

Hoe gaat u aan de slag? Het kan moeilijk zijn om te beginnen. Met wie moet u 
bijvoorbeeld praten bij de gemeente? U wilt weten of uw idee uitgevoerd kan worden. 
De uitvoering van een plan heeft al snel invloed op iemand. Daarom moet u ook denken 
aan de mensen die iets zullen merken van uw idee. U brengt ze bijvoorbeeld op tijd op 
hun hoogte van de plannen. 
 
Verder moeten mensen in de buurt ook hun mening kunnen geven. En het is belangrijk 
dat een ruime meerderheid instemt met het uiteindelijke plan.

In deze handleiding leest u hoe uw idee een succes kan worden. 

Misschien heeft u een idee voor een speeltuintje of iets anders voor kinderen? Dan is 
het goed om te weten dat de gemeente met inwoners een speelvisie heeft gemaakt. 
Daarin staat welke speelvoorziening op welke plek komt.
Lees hier meer over op ikbennieuwegein.nl/speelvisie
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Uw idee is goud 
waard! 
Wat mooi dat u een idee heeft voor de Nieuwegeinse samenleving. 
We moedigen u aan om uw idee verder uit te werken tot een plan. 
Want de ideeën van inwoners zorgen ervoor dat Nieuwegein een mooie 
samenleving blijft.

Van een idee een plan maken kost soms veel, soms weinig tijd. U moet 
het uitwerken. U leest hier hoe u het kan aanpakken. We nemen u stap 
voor stap mee. 
 

Hoofdstuk 1
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Stap 1: Bepaal of u uw idee met de gemeente moet delen
Gaat uw idee over de straat, het park of andere grond van de gemeente of heeft uw idee gevolgen voor de 
veiligheid van andere mensen? Dan wil de gemeente graag weten wat u wilt gaan doen. We kunnen met u 
meedenken over de mogelijkheden van uw idee. 

Tip: Geef uw idee door op www.nieuwegein.nl/idee. Het is niet nodig dat uw idee uitgewerkt is, u geeft 
alleen een korte beschrijving van uw idee 
 
Wilt u iets doen op uw eigen terrein dat geen invloed heeft op de omgeving? Dan hoeft u uw idee niet
door te geven. Een kastje als mini-bieb is een goed voorbeeld daarvan. Ga dan meteen naar stap 3!
Wilt u liever overleggen met de wijkcoördinator? Ga dan alsnog naar stap 2.
 
 
Stap 2: Maak een afspraak met uw wijkcoördinator en krijg tips
U heeft uw idee via www.nieuwegein.nl/idee aan de gemeente doorgegeven. Daarna neemt uw 
wijkcoördinator binnen een week contact met u op. De wijkcoördinator denkt met u mee en helpt u met tips 
om uw idee verder uit te werken tot een plan. Zo weet u wat er nodig is. 

Samen met de wijkcoördinator bepaalt u wat de gevolgen zijn van uw idee. Als u een moestuin wilt 
aanleggen, heeft dat andere gevolgen dan wanneer u een feest wilt organiseren in één straat.

Tip: Wilt u weten wie uw wijkcoördinator is? Kijk op www.nieuwegein.nl/wijkcoordinatoren 

Wijkcoördinator Sander Batenburg: 
“Voor ideeën die blijvend iets veranderen én als het op grond van de gemeente is, heeft de gemeente een 
regieteam. In dit team zitten medewerkers uit verschillende afdelingen. U presenteert uw idee en
het regieteam bepaalt of u uw idee mag uitvoeren.”

bewonersin
itiatief

1
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Stap 3: Betrek de buurt bij uw idee 
Mensen in de buurt moeten weten wat er gaat gebeuren. Zij mogen hun mening geven over uw idee. De 
gemeente vindt ook hun mening belangrijk. Daarom moet u met mensen in de buurt praten over uw idee. 
Zodat zij weten van uw plannen en mee kunnen denken.

Samen met uw wijkcoördinator bepaalt u waar andere mensen over mee kunnen denken en wat voor u al 
vaststaat. In het tweede deel van deze handleiding gaan we uitgebreider in op deze stap.

Tip: Zoek, als u in uw eentje bent, nog minimaal twee andere (buurt)bewoners die mee willen werken aan 
het idee. Het kan ook zijn dat u al met een groep bewoners bent.

3
3

Stap 4: Werk uw idee of plan uit
Het is tijd om uw idee uit te werken tot een plan. Schrijf op wat u wilt bereiken en wat u wilt gaan doen. Is 
er onderhoud nodig? Dan geeft u aan hoe u dat wilt regelen, bijvoorbeeld door dit zelf twee keer per jaar te 
onderhouden. 

Samen met de wijkcoördinator bespreekt u wat er in uw plan moet staan. U maakt ook een planning en u 
berekent wat uw idee ongeveer kost. De bedragen schrijft u op. De wijkcoördinator kan hiermee helpen. 

Tip: zorg voor een (klein) organisatieteam waarbij één van de mensen de rol van voorzitter krijgt.

Spelregels voor het uitvoeren van ideeën van inwoners
•	U woont in Nieuwegein.
•	Uw idee verbetert de buurt.
•	Het is geen commerciële, politieke of religieuze activiteit.
•	Als uw idee is uitgevoerd kunnen meerdere mensen het gebruiken of eraan meedoen.
•	Uw idee krijgt steun uit de buurt.
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Stap 5: Haal geld op voor uw plan en dien het plan in
Een plan uitvoeren kost vaak geld: de planten kopen of een artiest regelen. Als u het plan kunt betalen, kunt u het 
plan door de gemeente laten beoordelen. 

Er zijn verschillende manieren om een plan te betalen. Natuurlijk kunt u het geld zelf verzamelen of met een aantal 
buren samen betalen. U kunt ook geld vragen bij het wijkplatform. Dat geld noemen we wijkbudget. Soms zijn er 
nog andere manieren om aan geld te komen. Uw wijkcoördinator denkt graag met u mee. 

De gemeente heeft een speciale subsidie voor ideeën van inwoners: Geins Geluk. Hiermee kunt u maximaal de 
helft van de kosten vergoed krijgen. Geins Geluk doet aan ‘cofinanciering’. Dit betekent dat u minstens de helft 
van het geld al verzameld heeft. De rest kan Geins Geluk misschien betalen. 

Tip: zorg dat één van de mensen in het organisatieteam de rol van penningmeester krijgt.  
 
 
Stap 6: Maak uw plan bekend  
Voor de meeste plannen geldt dat u er anderen over wilt vertellen of reclame voor wilt maken. U kunt uw plan 
aan mensen vertellen met een flyer, een bericht in de (wijk)krant en/of een bericht op sociale media. Heeft u 
uw plan gemeld bij de gemeente? Dan kunt u met de wijkcoördinator bespreken wat het beste werkt voor 
uw buurt.

Tips: zorg dat één van de mensen in het organisatieteam een communicatierol krijgt. Op de website van
Geins Geluk vindt u uitgevoerde ideeën en ziet u hoe anderen de communicatie
hebben gedaan. U kunt ook overleggen met mensen van het wijkplatform.  
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Stap 7: Uitvoeren en genieten 
Yes, u bent zover! U heeft alles geregeld voor uw plan. Het is nu tijd om het plan uit te voeren.  
 
Was uw plan om iets één keer te doen? En heeft u uw plan besproken met de wijkcoördinator? Dan sluit u het plan 
na de uitvoering af met uw wijkcoördinator.

Heeft uw uitgevoerde plan onderhoud nodig? Dan heeft u hier afspraken over gemaakt met de wijkcoördinator. Die 
afspraken beginnen nu.

Geniet ervan! 
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Zo wordt uw idee 
een succes   
In Nieuwegein wonen en werken we met veel mensen samen in een stad.

Het is belangrijk om aan andere mensen te denken. U moet daarom
ook de mensen in de omgeving bij uw idee betrekken. Hoe doet u dat?   

Hoofdstuk 2
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Kies de juiste manier om mensen te bereiken
Wilt u de buurt op een goede manier betrekken, dan moet u weten hoe u deze 
mensen kunt bereiken. Denk aan een brief, huis-aan-huisflyer of e-mail. Of met 
posters, een advertentie in de (wijk)krant en berichten via sociale media. U komt 
erachter wat de beste manier is door dit te vragen aan andere bewoners. U kunt 
ook met de wijkcoördinator bespreken wat in uw buurt de beste manier is.  

Tip: Communiceer duidelijk: laat uw teksten door iemand nakijken, zodat 
iedereen de tekst kan begrijpen. Gebruik ook zoveel mogelijk plaatjes. 

Wijkcoördinator Melanie Gitz:
“Betrek uw omgeving zo vroeg mogelijk. Als u dat doet, gaat het gesprek het 
beste. Uw idee heeft dan meer kans op succes. Als mensen hebben gehoord over 
uw idee, merkt u meestal snel op welke manier ze graag willen meedenken.”
 

Tip: Bepaal voor de eerste communicatie een goed moment. Houd rekening met 
(of speel in op) feestdagen, schoolvakanties of andere activiteiten/evenementen 
in de buurt. Kies voor een moment waarop de meeste mensen het niet druk 
hebben.  

Bepaal wie u betrekt bij uw idee
Vooral in de buurt of de straat waar u aan de slag wilt moet u de mensen 
betrekken: zij krijgen een ander uitzicht of tijdelijke overlast. En uw plan
heeft misschien nog meer gevolgen die u en de gemeente niet allemaal
kunnen bedenken.

Tips: Zoek iedereen op die de gevolgen kunnen merken van uw plan. Deel 
informatie, nog voordat er vragen komen. Vertel ook meteen het wijkplatform 
over uw plan. Zorg verder dat u bereikbaar bent door op zoveel mogelijk
plekken een e-mailadres of telefoonnummer te noemen. 

Wijkkcoördinator Shida Versteeg:
“De mensen in de omgeving bij uw plan betrekken heeft veel
voordelen. Mensen schrikken niet als het plan wordt uitgevoerd.
Alle vragen heeft u dan al met de mensen besproken. Ook
kunnen mensen uit de buurt u helpen om uw plan beter te
maken. Vergeet ook niet te praten met de ondernemers en
organisaties in de buurt.”

11



Bepaal hoe u mensen laat meedoen
U kiest hoe u de mensen in de omgeving laat meedoen. Dat kan door mensen: 
•	 Te vertellen over uw idee
•	 Hen te laten meedenken
•	 Hen te laten meewerken 
•	 Hen te laten meebeslissen 

Over uw idee vertellen kan door een bericht door de bus te gooien. Voor de andere 
manieren is het handig om mensen uit te nodigen om samen uw plan te bespreken. 
Denk na of dit het best op een doordeweekse avond, overdag of in het weekend 
kan gebeuren. 

Tip: zoek een goede plek om uw plan te bespreken. Het liefst een openbare plek in 
de buurt. Bijvoorbeeld een buurtcentrum van de gemeente. De wijkcoördinator kan 
hierbij helpen. Laat mensen ook weten hoe ze contact met u opnemen, zodat ze 
kunnen reageren op uw plan. 
 
Gebruik de reacties om uw plan te verbeteren
Na de brief of bijeenkomst bekijkt u alle reacties die er op uw idee zijn. U bepaalt 
welke reacties belangrijk zijn. Is het mogelijk om de wensen van de buurt in uw 

plan te zetten? Neem de wensen dan in uw plan op. Schrijf op wat u veranderd 
heeft en wat u niet kon veranderen. Schrijf op waarom u de wensen niet in uw 
plan zet.  

Tip: Het is goed om de wensen van andere mensen in uw plan te zetten, als dat 
lukt. Zo kan de buurt meewerken aan uw plan of aan de uitvoering.  

Bepaal of u uw plan nog verder moet uitleggen 
In overleg met de wijkcoördinator bepaalt u hoe vaak u met mensen in gesprek 
moet gaan over uw plan. Sommige mensen zullen uw idee niet meteen begrijpen 
of goed vinden. Als u dat merkt, stel dan vragen om beter te begrijpen waar 
ze zorgen over hebben. Ook schrijft u meer details op over uw plan. Vindt de 
buurt uw plan nog steeds niet goed? Dan is het nodig om alle bezwaren en alle 
voordelen op te schrijven. De gemeente beoordeelt wat zwaarder weegt: de 
voordelen van het plan voor de buurt of de bezwaren. 

Tip: Mensen die tegen het idee zijn, weten vaak iets waar u misschien nog niet 
over hebt nagedacht. Vraag door, zodat u met deze kennis uw plan nog beter 
kunt maken. 
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We zijn ontzettend 
blij met uw plan 
Fijn dat u aan de slag wilt met een plan! We proberen iedereen die 
meehelpt om Nieuwegein mooier en leuker te maken, de ruimte te 
geven of op de juiste manier te ondersteunen. 

Of het nu gaat om een activiteit voor jongeren, een buurtkamer of 
een campagne voor minder afval. En of u nu een benefietconcert 
wilt organiseren of aan de slag wilt met het onderhouden van 
gemeentetuinen. Zo zorgen we er met elkaar voor dat Nieuwegein een 
mooie en gezellige stad blijft.  
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